- Yucatan

W coBiEano EsTATAL 2018 - 2024

Y Juntos transformemes ~ SECRETARIA DE EDUCACION
Direccion General de Desarrollo Educativo y Gestion

Regional
" Direcciénﬂde Desarrollo Educativo
Caodigo Fecha de emisién
PR-DDE-DAS-01R00 30/06/2020

F eché de aétualizacié

n

No aplica

Procedimiento para Gestionar la Implementacion de la Propuesta de Actividades del Programa DASEB.

M.

VI.

VIL.

VIIL.

iNDICE

OBJETIVO

ALCANCE

FUNDAMENTO LEGAL

DEFINICIONES

RESPONSABILIDADES

DESCRIPCION DEL PROCEDIMIENTO

INDICADOR

ANEXO0S

CONTROL DE CAMBIOS

FIRMA DE AUTORIZACION DEL DOCUMENTO

F-PR-AIM-01ROO

Pagina

Paginalde5



’i

Juntnstransformemus SECRETARIA DE EDUCACl()NW I B

: Yucatén Direccion General de Desarrollo Educativo y Gestion %
47 GOBIEANO ESTATAL 2018 - 2024 Regional : ‘, .
| Direccion de Desarrollo Educativo § {% S ]
Céodigo Fecha de emision Fecha de actualizacion
PR-DDE-DAS-01R00 30/06/2020 | Noaplica

1.

Procedimiento para Gestionar la Implementacion de la Propuesta de Actividades del Programa DASEB.

OBJETIVO
Ofrecer propuestas curriculares que contribuyan a lograr el objetivo general del programa.

ALCANCE
Aplica al personal que labora en la Coordinacion del Programa de Desarrollo de Aprendizajes
Significativos de Educacion Basica de la Direccion de Desarrollo Educativo de la Secretaria de
Educacion.

FUNDAMENTO LEGAL

Ambito Federal

Articulo 3° Parrafo primero; de la Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos.

Articulo 3°, 8°, 16° fraccion IX y X; de la Ley General de Educacién.

Ley General de Proteccion de Datos Personales en Posesion de Sujetos Obligados.

Reglas de operacion del Programa Desarrollo de Aprendizajes Significativos de Educacién Basica
vigentes.

Ambito Estatal

Articulo 90° apartado A fraccion |; de la Constitucion Politica del Estado de Yucatan.

Articulo B° fraccion; Ley de Educacion del Estado Yucatan.

Ley de Proteccion de Datos Personales en Posesion de Sujetos Obligados del Estado Yucatan.
Articulo 36° Capitulo VII; del Cédigo de Administracion Publica de Yucatan.

Articulo 133°,; del Reglamento del Codigo de Administracion Publica de Yucatan.

IV.DEFINICIONES
DASEB: Programa Desarrollo de Aprendizajes Significativos de Educacidn Basica.

Especialista: Persona fisica o moral con registro ante la Secretaria de Administracion Tributaria
que realicen servicios profesionales orientados a la educacidn.

Informe de resultados: Contiene el Instrumento legal y carta descriptiva de la instancia formativa,
lista de asistencia de los participantes, fotografias que evidencia el desarrollo de las actividades,
constancias de participacion y productos de los participantes si aplican.

Instancia Formadora: Instituciones publicas o privadas especializadas en la formacion pedagogica
o disciplinar de profesionales de la educacion como son las Escuelas Normales, Universales
Pedagogicas, Centros de Investigacion, Asociaciones de Profesionales y Organismos Nacionales o
Internacionales dedicados a la formacion profesional, inicial y continua del Personal Educativo, asi

como instituciones de Educacion Superior Nacionales.
\ Oferente: Persona o institucion que ofrece sus servicios para el desarrollo de las actividades

planeadas por el DASEB.
PAT: Plan Anual de Trabajo del Estado con el Programa DASEB.
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Propuesta de actividades: Se definen en las reglas de operacion del Programa DASEB como:

cursos, talleres y/o entrega de materiales educativos.

V. RESPONSABILIDADES
1. Coordinador del Programa Desarrollo de Aprendizajes Significativos de Educacién Basica:

1.1.Disponer el presupuesto para cada una de las actividades a desarrollar de acuerdo con las

reglas de operacion vigentes.

1.2. Evaluar de manera profesional y objetiva las propuestas de instancias formadoras.
1.3. Elaborar el Plan Anual de Trabajo.
2. Oferente:
2.1Entregar el informe de resultados al término de la actividad.

VI. DESCRIPCION DEL PROCEDIMIENTO
Coordinador del Programa Desarrollo de Aprendizajes Significativos de Educacion Béasica

1.

gl

F-PR-AIM-01R00

Recibe notificacion por parte del Direccién Juridica de la SEGEY sobre la aceptacion por
parte de la DGDC de que el Estado de Yucatan podra participar en el Programa DASEB, asi
como el presupuesto disponible para llevar a cabo la implementacion de la estrategia en
el Estado de Yucatan.
Difunde la informacion de los objetivos y la propuesta de actividades del Programa DASEB
a las distintas figuras educativas de Educacion Basica de la SEGEY, para seleccionar las
escuelas que participaran con el Programa DASEB de acuerdo con las reglas de operacion
vigentes.
Diseria el PAT de acuerdo con los requerimientos de las reglas de operacion vigentes del
Programa DASEB y envia a la DGDC para su revision.
(Es correcto el PAT con los requerimientos de las reglas de operacion vigentes?

e Si: continuaen laactividad 6.

e No: continuaen laactividad 5.
Realiza las correcciones solicitadas y reenvia, regresa en la actividad 4.
Realiza un anélisis de propuestas de instituciones formadoras o especialistas que
realicen servicios profesionales orientados a la educacién, por cada objetivo planteado en
el PAT para eleqgir el mejor adecuado al presupuesto y acciones a realizar por el Programa
DASEB.
Convoca a los oferentes elegidos para realizar la propuesta del objetivo(s) a cubrir,
realizar la calendarizacion de las actividades a desarrollar y les solicita los documentos
requisitados por la Direccion Juridica para la elaboracidn del convenio, asi como la carta
descriptiva de la propuesta de acuerdo con el objetivo a cubrir del PAT, entrega los
documentos a la Direccion Juridica. y espera la respuesta.
Recibe los convenios ya elaborados por la Direccion Juridica y convoca a los oferentes
para la firma del documento, envia a la Direccién Juridica y espera la copia del convenio.
Recibe la copia del convenio firmado, la entrega al oferente y le indica que cuenta con la
aprobacion e inicio del desarrollo de las actividades propuestas.
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10. Monitorea, supervisa el desarrollo y cumplimiento de las actividades propuestas.

11. Solicita al oferente al termino de sus actividades un informe de resultados en original y
dos copias, asi como una version en digital; este deberd contener las evidencias,
productos, listas de asistencia, fotografias y la lista del acuse de constancias entregadas.

Oferente

12. Elabora el informe de resultados de las actividades realizadas y entrega al Coordinador
del Programa DASEB en original y dos copias.

Coordinador del Programa Desarrollo de Aprendizajes Significativos de Educacion Basica

13. Recibe el informe de resultados y copias, lo entrega a la Direccion de Administracion y
Finanzas para solicitar la liberacion del pago del oferente.

14. Elabora un informe técnico presupuestario para comprobar los gastos realizados contra
el presupuesto asignado por la DGDC al Programa DASEB en el Estado de Yucatan.

Fin del procedimiento.

VIl. INDICADOR

Indicador Férmula Unidad de medida Periodicidad Meta
A=(B/C)100
A=Actividades
Realizadas
Actl_\ndades B=Act|V|da.des Porcentaje At 100%
realizadas por concluir
C=Propuesta
de Actividades
hecha
VIll. ANEXO0S
* AC* PTC* i icié
Cédigo Nombre del Ubicacion AT D|sp?su:|on
anexo final

Diagrama de Flujo
del Procedimiento
para Gestionar la
No aplica Implementacion PRODEP 2 Anos | 3Anos | 5Afios | Eliminar
de la Propuesta de
Actividades del
Programa DASEB

List e DASEB | 1Afo | 4Afos | Eliminar

FPR-GIP-01 Asistencia Afios

*AT= Archivo de tramite; AC= Archivo de concentracion; PTC= Plazo total de conservacion.
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IX. CONTROL DE CAMBIOS

Fecha Namero de revision Actividad
Generacion de Procedimiento para Gestionar la
30/08/2020 00 Implementacion de la Propuesta de Actividades del
Programa DASEB.

X. FIRMA DE AUTORIZACION DEL DOCUMENTO

Autorizo

A Resers 210

Directa(
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Dra. Graciela Cortés Camarillo
General de Desarrollo Educativo y Gestion Regional
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Diagrama de Flujo del Procedimiento Gestionar la Implem_entacién cigl“g“l.:’ropuesta de Actividédes del

Programa DASEB

Cartade aceptacion de participaciondel
Programa DASEB en elEstado autorizada,

s

Y
1. Recibe notificacion de la Direccidon
Juridica sobre la aceptacion porpartede
la DGOC para participarcon el DASEBenel
Estado de Yucatén.

Coordinador del Pregrama DASEB

2. Difunde la informacién de los objetivos
yla propuesta del DASEB con las distintas
figuras de Educacion Bésica para la
seleccidn de participantes.

Coordinador del Programa DASEB

X

3. Disena el PAT de acuerdo con lasreglas
de operacién yenvia ala DGDC parasu
revision.

Coordinador del Programa DASEB

5. Realizalas correcciones solicitadasy

4, jEscorrecto el PAT? NoP reenvi,

Coordinador del Programa DASEB

Si

6. Realizaunandlisis de propuestas de
instituciones formadoras o especialistas
para elegir el adecuadoal presupuesto y

acciones arealizar por el DASEB.

Coordinador del Programa DASEB

7. Convoca a los oferentes, parasolcitar

los documentos para el convenio, lacarta

descriptiva; para su posteriorentrega ala
Direccion Juricay espera la respuesta.

Coordinador del Pregrama DASEB

8. Recibelosconvenioselaboradosy
convoca a losoferentes para lafirmadel
documento y enviaa la Direccidn Jurica,

esperala copiadel convenio.

Coordinador del Programa DASEB
1
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9. Recibela copia del conve nio firmado, la
entrega aloferente yle indicaque cuenta
conla aprobacién einicio de las
actividades propuestas.

Coordinador del Programa DASEB

v
9. Recibela copia del convenio firmado, la
entrega aloferenteyle indicaque cuenta
conla aprobacidn einicio de las
actividades propuestas.

Coordinador del Programa DASEB

A

10. Monitorea, supervisa el desarrollo y
cumplimiento de las actividades
propuestas.

Coordinador del Programa DASEB

A 4

1. Salicita al oferente altermino de sus
actividadesun informede resultados en
orighaly dos coplas.

Coordinador del Programa DASEB

y

12. Elabora el informe de resultadosy
entrega al Coordinador del Programa
DASEB.

Oferente

Y
13. Recibeelinforme de resultados y
copias, lo entregaa la Direccidn de
Administracidn y Finanzas para liberar el
pago del oferente.

Coordinador del Programa DASEB

14. Elabora un informe técnico
presupuestario paracomprobarlos
gastosrealizados.

Coordinador del Programa DASEB

Actividade s del Programa DASEBR
completadas

Pagina2de 2




Juntaos transformemos |

Yucatan

GOBIEAINQ ESTATAL 2018 - 2024

I
\
|
i

1
t

SECRETARIA DE EDUCACION
Direccion General de Desarrollo Educativo y Gestion
Regional
Direccion de Desarrollo Educativo

Formato de Lista de Asistencia

or

NOMBRE DEL CCT NIVEL FUNCION NOMBRE

FIRMA DE ASISTENCIA
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